106

ANEXO III - Orienta¢des Gerais para o Trabalho de Conclusao de Curso

ORIENTACOES GERAIS PARA O TRABALHO DE CO’NCLUSAO DE CURSO
LICENCIATURA EM QUIMICA — ANAPOLIS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. As orientagdes presentes nesse documento estdo de acordo com a resolugdo n° 28 de 11 de
agosto de 2014 que trata do regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso dos cursos de graduacéo

do IFG.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusio de Curso - TCC é um componente curricular obrigatorio dos cursos
superiores oferecidos pelo IFG - Campus Anapolis e consiste numa atividade necessaria para o
desenvolvimento, criagdo e integra¢do de um conjunto de competéncias e habilidades do curriculo dos
cursos e do projeto politico pedagégico da Instituicdo. O TCC visa promover a capacidade de
identificacdo de temadticas, a formulagdo de problemas, a elaboragdo de projetos, a identificagdo de
métodos e de técnicas, o controle de planejamento, etc. Esta atividade serd desenvolvida por meio de
orientacdo e acompanhamento docente, tendo como referéncias o Regulamento de Trabalho de

Conclusio de Curso.

Art. 3°. O TCC podera ser desenvolvido integralmente no proprio IFG - Campus Andpolis ou
parcialmente em outras institui¢des de ensino superior e/ou pesquisa, bem como em organizagdes
publicas e em empresas publicas e privadas, desde que sejam atendidas todas as disposi¢des desta

orientacio.

Art. 4°. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo ¢ a instancia que orienta a politica de produgdo
e pesquisa da Instituicdo. O Regulamento do TCC ¢é parte desta politica. O TCC ¢é vinculado a matriz

do curso.

Art. 5°. O TCC possui como objetivos:

I. Desenvolver a capacidade de aplicagdo, de forma integrada, dos conhecimentos cientificos,
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tecnoldgicos, filosoficos e artisticos adquiridos durante o curso por meio da execucgdo de um trabalho
final.

II. Desenvolver a capacidade de planejamento de estudos e a disciplina para identificar, analisar e
implementar abordagens e solug¢des para problemas sociais, naturais e/ou tecnologicos no dmbito das
areas de formagdo dos cursos.

II1. Despertar o interesse pela pesquisa em geral e pela pesquisa aplicada e de inovagdo tecnoldgica
em particular.

IV. Estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a constru¢cdo do conhecimento de forma
coletiva.

V. Produzir conhecimentos, solug¢des tecnologicas e informagdes voltadas para o desenvolvimento dos
projetos académicos e da pesquisa na Instituigao.

VI. Contribuir para a consolida¢io da Instituicdo como um centro de produgdo académica, cientifica,
tecnoldgica, filosdfica e artistica voltado para a democratizag@o do saber e do fazer integrado em prol
da sociedade.

VII. Promover o desenvolvimento de projetos de extensdo junto a sociedade, tendo em vista a busca
de solucdes tecnoldgicas para problemas sociais.

VIII. Subsidiar docentes e discentes no processo do ensino, contribuindo para a retroalimentacéo dos

proprios conteudos programaticos das disciplinas pertinentes ao curriculo do curso.

Art. 6°. Para concluir o curso superior, o aluno deverd desenvolver um TCC com uma equivaléncia

minima de 108 (cento e oito) horas.

Art. 7°. Compete ao Nucleo Docente Estruturante do curso - NDE, em cada semestre letivo, a
divulgagdo dos nomes dos professores com disponibilidade de orienta¢do, bem como o numero de

vagas disponibilizadas por cada professor, conforme Artigo 7° desta orientagdo.

Art. 8°. Sera permitido a cada professor-orientador acompanhar um maximo de 04 (quatro) TCC por
semestre. O professor-orientador prioritariamente devera ser docente no IFG — Campus Anapolis e
satisfazer as exigéncias que se fazem necessdrias segundo estas orientacdes. Em casos especiais, 0s
discentes poderdo ser orientados e/ou co-orientados por docentes de outras unidades do IFG, ou que
pertenga a outra institui¢do publica ou ainda ser profissional pertencente a area de desenvolvimento
do TCC, na medida em que estiver subordinado a estas orientagdes e as politicas especificas e

complementares do Departamento de Areas Académicas. Casos especiais deverdo ser avaliados pelo

NDE.
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Art. 9°. A coordenacéo académica do departamento de areas académicas responsavel pela oferta do
curso, em conjunto com a coordenacdo do curso, podera indicar um docente para responder pelos atos
de matricula e acompanhamento pedagdgico dos alunos inscritos no TCC a cada semestre letivo, o

qual serd denominado supervisor de TCC.

§1°. O supervisor de TCC a que se refere o caput do artigo tera as seguintes atribuicdes:

a) mediar as relacdes entre alunos e professores orientadores;

b) programar em conjunto com os professores orientadores as datas de recebimento e avaliagdo
das atividades do TCC;

¢) programar e organizar os ambientes para a realizacdo das sessoes de qualificacdo e defesa
final do TCC;

d) encaminhar as copias das atas de defesa e os resultados finais dos TCC ao 6rgdo responséavel
pelo controle académico (CORAE), para arquivamento na pasta do aluno.

e) Registrar no sistema de gestdo académica os resultados finais da avaliagdo do TCC, nos

prazos estabelecidos no Calendario Académico para o langamento de notas semestrais.

§2°. Ao supervisor de TCC, sera assegurada carga horaria semestral de trabalho de 27 (vinte e

sete) horas/aula.

CAPITULO II - DAS MODALIDADES DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 10. O TCC subdivide-se em duas modalidades bdsicas:

a) Projeto de Pesquisa: consiste em uma pesquisa em sentido estrito, na qual se busca o conhecimento
das causas de um fendmeno natural e/ou social, podendo caracterizar-se como uma pesquisa
bibliografica, laboratorial e/ou de campo, conduzida individualmente, devendo resultar em uma
monografia.

b) Projeto de Implementagdo: consiste em uma pesquisa em sentido lato, na qual se busca encontrar
uma resposta pratica para um problema técnico-profissional, tecnologico ou técnico-cientifico,
podendo demandar, para o seu desenvolvimento, uma etapa de pesquisa prévia (bibliogréfica,

laboratorial e/ou de campo).

§1°. O projeto de pesquisa ou de implementagdo sera conduzido individualmente.
§2°. O projeto de pesquisa ou de implementagdo devera ser apresentado na forma de
monografia ou de artigo submetido e aceito para publicacdo em periodico indexado (Qualis A

ou B). Neste ultimo caso, o artigo deve resultar de trabalho desenvolvido pelo aluno
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posteriormente ao ingresso na institui¢do e o aluno devera ser o autor principal do artigo.

Art. 11. Compete ao NDE, em conjunto com os docentes do curso, a articulagdo e sistematizagdo dos
nucleos tematicos e das linhas de desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensio no ambito do curso,
zelando pela sua integracdo com o departamento de areas académicas e pelo seu atendimento nos

projetos de TCC.

Art. 12. O TCC devera ser organizado segundo as normas de orientagdo aprovadas em regulamento e

as normas de orientag@o de carater complementar definidas pelo NDE.

Art. 13. O tema do TCC ¢é de livre escolha do aluno, desde que esteja vinculado a Quimica e/ou Ensino
de Quimica ou Educagio. E de inteira responsabilidade do aluno a escolha do tema e do professor
orientador, de acordo com sua area de orientagdo. Caso ndo haja um consenso, o NDE indicara um

professor orientador.

CAPITULO III - DA INSCRICAO

Art. 14. O aluno podera inscrever-se no TCC a partir do momento em que esteja cursando a disciplina
de Metodologia Cientifica e tenha sido aprovado em 20 disciplinas. Deverd, por iniciativa propria ou
apds discussdo com professores e/ou possiveis professores-orientadores, apresentar pré-projeto de

Trabalho de Conclusdo de Curso ao NDE.

Art. 15. Conforme calendario divulgado semestralmente, o aluno devera se inscrever para apreciagdo
do pré-projeto de TCC, entregando a ficha de inscri¢do

devidamente preenchida, o pré-projeto e o histdrico, para comprovacdo da matricula na disciplina de
Metodologia Cientifica e do nimero de disciplinas cursadas com aprovagdo. A andlise do pré-projeto

sera feita pelos membros do NDE.

Paragrafo unico: Os pré-projetos que serdo desenvolvidos com colaboragdes externas ao [FG
- Campus Anépolis deverdo apresentar no ato da submissdo uma carta de anuéncia assinada

pelo colaborador externo manifestando ciéncia de tal projeto.

Art. 16. O pré-projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser escrito de acordo com as normas
da ABNT, devendo conter como elementos minimos e obrigatdrios:

a) capa,
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b) tema,

) resumo,

d) justificativa,

e) objetivos geral e especificos,
f) metodologia,

g) cronograma,

g) descri¢do orcamentaria e bibliografia.

Art. 17. Para a aprovagéo dos pré-projetos de TCC o NDE observara os seguintes aspectos:

I. A sua contribui¢do para a consolidacdo do perfil profissional do egresso.

II. A interdisciplinaridade na abordagem dos contetdos e das dreas de conhecimento.

III. A sua contribui¢do para o incentivo e fortalecimento das linhas de pesquisa e extensdo da
Institui¢do, do departamento de areas académicas e do curso.

IV. As Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de graduacdo e a incorporagdo das tematicas

obrigatdrias por lei.

Art. 18. Os pré-projetos de Trabalho de Conclusdo de Curso serdo avaliados considerando o
atendimento ao constante nos incisos [ a IV do artigo 17 da presente orientacdo e ainda os seguintes
critérios:

a) inovagdes apresentadas;

b) custos, condi¢cdes e materiais disponiveis;

¢) disponibilidade de professor orientador.

Paragrafo Unico. O resultado da avaliagio dos pré-projetos de que trata o caput do artigo
devera ser divulgado no prazo méaximo de 15 (quinze) dias ap6s o encerramento do periodo de

inscrigdes dos pré-projetos, conforme calendario semestral definido pelo NDE.

Art. 19. A apreciagdo sera definida em termos de aceito, aceito com ressalvas ou ndo aceito. Em caso
de aceitacdo, o termo sera assinado pelos membros do NDE e o aluno podera matricular-se no TCC.
Em caso de aceite com ressalvas ou ndo aceitagéo, o aluno terd um periodo para readequagéo do
pré-projeto, podendo submeté-lo a uma nova apreciagdo pelo NDE. Se persistir a ndo aceitagdo, o
aluno ndo podera se matricular e deverd aguardar o proximo prazo para se inscrever novamente,

conforme disponibilidade de orientacdo prevista.

Paragrafo Unico: Os periodos para readequagdo dos pré-projetos serdo previstos no
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calendario semestral referente ao TCC.

CAPITULO IV - DA MATRICULA

Art. 20. O aluno podera matricular-se no TCC a partir do momento em que sido aprovado em 25
disciplinas da matriz curricular, tendo sido aprovado na disciplina de Metodologia Cientifica e tendo

o pré-projeto de TCC aprovado.

Art. 21. Para a matricula no TCC, o aluno devera apresentar o formulario de matricula devidamente
preenchido, o historico, para comprovacdo do nimero de disciplinas aprovadas e da aprovacdo na
disciplina de Metodologia Cientifica, a carta de aceite do professor orientador, juntamente com cdpia

da folha de aprovagéo do pré-projeto.

CAPITULO V - DA QUALIFICACAO

Art. 22. A qualificagdo do projeto de pesquisa ocorrera no final do primeiro semestre do TCC.

Art. 23. O documento para exame de qualificacdo devera apresentar o nimero minimo de 15 paginas,
contendo:

a) Introducéo;

b) Revisdo Bibliografica;

c¢) Objetivos;

d) Metodologia;

e) Resultados Parciais;

f) Cronograma de etapas;

g) Referéncias.

Art. 24. A banca de avaliacdo da qualificagdo devera ser composta por trés membros: o professor
orientador e outros dois membros, dos quais ao menos um seja pertencente ao quadro do IFG. Devera

também ser indicado um professor suplente para a banca.

Art. 25. Para a apreciagdo da qualificacdo, o aluno devera entregar trés copias impressas do trabalho

quinze dias antes da apresentacdo para os membros da banca e uma copia digital para o suplente.
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Art. 26. Recomenda-se que a qualificagao siga a seguinte distribuicdo de tempo:

- 15 (quinze) minutos para a apresentacao oral pelo aluno,
- 60 (sessenta) minutos de arguicao pelos membros da banca examinadora e
- 10 (dez) minutos para avaliagao e deliberagao da banca sobre o trabalho, divulgagao

do conceito (aprovado ou reprovado) e encerramento.

Art. 27. A apreciagdo sera definida em termos de aceito ou ndo aceito. Em caso de aceitagdo, o termo
sera assinado pelos membros da banca de avaliagdo. Em caso de ndo aceitagdo, a aluno tera um periodo
para readequacdo da qualificagdo, podendo submeté-lo a uma nova apreciacdo pela banca

examinadora no inicio do préximo semestre letivo.

Art. 28. O exame de qualificagdo ndo podera ser postergado, devendo ser obrigatoriamente realizado

ao final do primeiro semestre.

CAPITULO VI - DA DEFESA

Art. 29. A banca de avaliagdo da defesa devera ser composta por trés membros: o professor orientador
e outros dois membros, dos quais a0 menos um seja pertencente ao quadro do IFG. Devera também

ser indicado um professor suplente para a banca.

Art. 30. O trabalho, em sua versdo final, devera ser entregue com uma antecedéncia de, no minimo,

15 (quinze) dias da data da defesa oral.

Art. 31. A elaboragdo do trabalho final escrito devera seguir as Normas de Redagéo para Trabalhos de

Conclusdo de Curso do IFG-Campus Anapolis.

Art. 32. Recomenda-se que a defesa siga a seguinte distribuicdo de tempo:

- 20 (vinte) minutos para a apresentacio oral pelo aluno,
- 60 (sessenta) minutos de arguicdo pelos membros da banca examinadora e
- 10 (dez) minutos para avaliagao e deliberacdo da banca sobre o trabalho, divulgacao

do conceito (aprovado ou reprovado) e encerramento.

Art. 33. A avaliacdo final do TCC serd definida em termos aprovado sem corregdes, aprovado com
corre¢des ou reprovado. Em caso de aprovagdo sem corre¢des, o termo de aprovagdo sera assinado

pelo orientador e pelos demais membros da banca de avaliagdo do TCC. Em caso de aprovagdo com
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correc¢des, o termo de aprovagao sera assinado apenas pelos dois membros convidados para compor a
banca, ficando a assinatura do orientador condicionada a conclusdo adequada das corre¢des sugeridas,

o0 que devera ocorrer num prazo maximo de 30 dias.

Art. 34. Apds a avaliagdo final do TCC e a assinatura do termo de aprovag@o, o aluno devera entregar

ao coordenador do curso 01 (uma) copia eletronica da versdo final em formato PDF (Acrobat Reader).

CAPITULO VII - DA DURACAO

Art. 35. O tempo de duracdo do TCC, a contar da data de matricula, sera de, no maximo, 2 (dois)
semestres letivos, podendo ser prorrogado por mais 6 meses mediante justificativa do orientador e
aprovacdo do NDE, excetuando-se o periodo destinado para elaboragdo e apreciacdo do pré-
projeto, podendo o aluno matricular-se a partir do momento em que tenha o pré-projeto aprovado

pelo NDE.

Art. 36. O aluno que exceder ao periodo de desenvolvimento do TCC, previsto no Artigo 35 desta
orientacdo, devera se submeter a disponibilidade de orientagdo, que dara prioridade aos alunos que se
encontram dentro do tempo de duragdo previsto neste regulamento. O aluno que mantiver a orientagao
do mesmo professor e na mesma linha de pesquisa terd 1 (um) semestre letivo para realizar a defesa
do TCC. Caso haja mudanca de orientador ou de linha de pesquisa, o aluno devera passar pelas etapas
de apresentagdo de pré-projeto, qualificacdo e defesa final da monografia num periodo méaximo de 2

(dois) semestres letivos.

CAPITULO VIII - DO ACOMPANHAMENTO

Art. 37. O acompanhamento dos alunos nos projetos sera feito pelo professor- orientador, observando-
se sempre a vinculacdo entre a area de conhecimento na qual sera desenvolvido o projeto e a area de

atuacdo deste docente.

Art. 38. O acompanhamento dar-se-4 por meio de reunides previamente agendadas entre o professor-

orientador e seus orientandos, devendo ser registrado na ficha de acompanhamento de orientagao.

Art. 39. O NDE podera solicitar aos professores-orientadores relatorios sobre os projetos, nos quais
devera constar uma breve descri¢do das etapas cumpridas do cronograma proposto, o estagio atual de

desenvolvimento e as possiveis alteragdes que se fizerem necessarias.
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CAPITULO IX - DAS COMPETENCIAS

Art. 40. Compete ao professor orientador do TCC:

- Tomar ciéncia destas orientacdes;

- Selecionar os alunos de acordo com o interesse pela area de conhecimento, conforme os critérios
estabelecidos;

- Orientar a elaboracdo dos projetos de TCC por parte dos orientandos;

- Proceder as modificagdes que forem solicitadas pelo NDE;

- Compor e dirigir as bancas de avalia¢do final do TCC;

- Encaminhar os nomes dos membros convidados para as bancas de avalia¢do ao

Coordenador do TCC.

Art. 41. Compete ao orientando do TCC:

- Tomar ciéncia destas Orientagdes;

- Cumprir o que foi proposto no Projeto de TCC;

- Entregar os relatorios indicados pelo orientador dentro dos prazos estipulados;

- Realizar as corregdes exigidas pela banca examinadora dentro do prazo previsto.

CAPITULO X - DOS DIREITOS AUTORAIS

Art. 42. Ao Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias sdo reservados direitos co-
autorais dos Trabalhos de Concluséo de Curso que resultarem em inovagdo tecnoldgica que justifique

a solicitacdo de patente, conforme legislagdo em vigor.

Art. 43. Identificado e comprovado pela banca examinadora o plagio do TCC ou outra forma que
descaracteriza a sua autoria, serd aberto um processo académico para a aplicagdo das penalidades

previstas no Regulamento do Corpo Discente do IFG.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 44. Em caso de cancelamento ou suspensdo do TCC por parte do orientando ou do orientador,
ou de ocorréncia de mudangas eventuais no TCC, o coordenador de curso devera ser notificado
imediatamente, para que sejam tomadas as devidas providéncias. Em caso de substituicdo ou

desligamento de orientador por parte do NDE, cabe a este nticleo notificar e justificar imediatamente
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o orientando sobre as razdes de tal fato, bem como apresentar alternativas de orienta¢do e/ou

supervisdo para o desenvolvimento do projeto de TCC.

Art. 45. Casos ndo previstos no Regulamento serdo resolvidos pelo NDE do Curso de Licenciatura

em Quimica do IFG — Campus Anapolis, juntamente com a Coordenagdo de Curso.



